ROMANIA

JUDETUL PRAHOVYA

COMUNA FLORESTI

CONSILIUL LOCAL

El¥resti nr. 604, tel. 0244/369.502, fax 0244/362.161, e-mail: floresti primaria(@yaho

HOTARAREA NR.f—g

privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare a aparatului de specialitate al
Primarului comunei Floresti,Judetul Prahova

Consiliul local al comunei Floresti judetul Prahova;

Avand in vedere referatul de aprobare nr.17829/19.10.2021 al a Primarului comunei Floresti ,
raportul de specialitate nr.17.834/19.10.2021 al Secretarului General al comunei Floresti si avizul de
legalitate nr.17838/19.10.2021 al Secretarului General al comunei Floresti;

Luand act de Hotararea Consiliului local al comunei Floresti nr.17/29.04.2021 privind
modificarea structurii organizatorice si a statului de functii ale comunei Floresti, judetul Prahova

In conformitate cu prevederile art.129 alin.(1) ,alin.(2) lit.”a”,alin.(3) lit.”¢” din O.U.G.nr.57/2019
privind Codul Administrativ,cu modificarile si completarile ulterioare

Tinand seama de:

-avizul favorabil al comisiei nr.2 invatamant, culte, familie, munca si protectie sociala din cadrul

Consiliului Local Floresti;

In temeiul art.139 alin.(1) din O.U.G.nr.57/2019 privind Codul Administrativ,eu modificarile si
completarile ulterioare :

CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI FLORESTI adopta prezenta hotarére:

ART.1. Se aproba Regulamentul de Organizare si Functionare a aparatului de specialitate al
Primarului comunei Floresti,Judetul Prahova, conform Anexei ce face parte integranta din prezenta
hotarare.

ART.2. Incepand cu data adoptarii prezentei orice alte prevederi contrare, isi inceteaza
aplicabilitatea.

ART.3.Prezenta hotarare se comunica Institutiei Prefectului Judetului Prahova, Primarului
comunei Floresti si se aduce la cunostinta publica de catre Secretarul General al Comunei Floresti.

FLORESTI,28.10.2021

PRESEDINTE DE S
MUGUREL QP
Contrasemneaza pentru legalitate,

SECRETAR GENERAL

COMUNA FLOREST]I,

Jr.IOANA-RUXANDRABUCUR




XA
la Hotarérea nr. 5& / 4) i) &29/

a Consiliului Local al Comunei Floresti

2021

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE
SI FUNCTIONARE A APARATULUI
DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI

COMUNEI FLORESTI,
JUDETUL PRAHOVA

Pagina 1 din 39




ANEXA
la Hotararea nr.__ / &"{c* ZQ’C/ :

a Consiliului Local al Comunei Floresti

REGULAMENT
De organizare si functionare al aparatului de specialitate
al Primarului Comunei Floresti

Partea I
Dispozitii Generale

Art.1 - Prezentul Regulament de organizare si functionare (R.O.F.) este actul administrativ care
detaliaza modul de organizare a Primariei Comunei Floresti si a structurilor sale organizatorice,
stabileste regulile de functionare, politicile, procedurile i atributiile acestora, conform legii.

Art.2 - Primarul Comunei Floresti indeplineste o functie de autoritate publica, conduce administratia
publica locald a Comunei Floresti si aparatul de specialitate in conformitate cu prevederile Ordonantei
de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ.cu modificarile si completarile ulterioare.

Art.3 - Primarul, Viceprimarul, Secretarul General Comunei impreuna cu aparatul de specialitate
constituie o structura functionald cu activitate permanenti, denumita in continuare Primiria Comunei
Floresti, care aduce la indeplinire hotérarile Consiliului Local si dispozitiile Primarului. solutionind
probleme curente ale colectivitatii locale.

Art.4 - Primarul reprezintd autoritatea executiva in realizarea autonomiei locale, in relatiile cu
autoritatile publice, cu persoanele fizice si juridice romane si striine, precum si in justitie. In relatiile
dintre Consiliul local, ca autoritate deliberativa si Primarul Comunei Floresti ca autoritate executivi, nu
exista raporturi de subordonare.

Art.5 - Regimul general al raporturilor juridice dintre functionarii publici, Primarul Comunei si
Consiliul local al Comunei Floresti este reglementat Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul
administrativ,cu modificarile si completarile ulterioare.

Art.6 - Salariatii angajati cu contract individual de munca isi desfisoard activitatea in baza
raporturilor de muncd, potrivit prevederilor Legii nr.53/2003 - Codul muncii, republicati, cu
modificarile si completdrile ulterioare si a Ordonantei de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art.7 - Normele de conduita profesionald a functionarilor publici sunt reglementate de Ordonanta de
Urgenta 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare si sunt
obligatorii pentru functionarii publici, precum si pentru persoanele care ocupi temporar o functie
publica in cadrul Primariei Comunei Floresti.

Art.8 - De asemenea normele de conduitd profesionald a personalului contractual sunt reglementate
de Ordonanta de Urgenta 57/2019 privind Codul administrativ. cu modificarile si completarile
ulterioare.

Art.9 - Atributiile din prezentul Regulament de Organizare si Functionare vor fi preluate si previzute
in Fisa postului intocmita pentru fiecare salariat din compartiment de citre conducitorii acestora.

Art.10 - Prezentul Regulament de Organizare si Functionare se modificd si se completeaza de drept
cu prevederile legislagiei in vigoare, ulterioare aprobarii lui si se completeaza cu procedurile de sistem.
procedurile operationale, instructiunile de lucru elaborate si aprobate in cadrul sistemului de control
intern managerial.

Art.11 - Salariagii raspund de cunoasterea si aplicarea legislatiei specifice domeniului de activitate a
compartimentului din care fac parte.

Art.12 — Aparatul de specialitate al Primarului Comunei Floresti isi desfasoara vitateaseurentd in
imobile proprietatea publica a Comunei Floresti si utilizeaza dotirile puse” ta® d}ﬁﬁoﬁ{éie\ipentru
functionarea in conditii de eficienta si eficacitate. O il \p ‘\

Pagina 2 din 39




ngEXA
la Hotararea nr. - | CPhc: 20 ¥
a Consiliului Local al Comunei Floresti

Art.13 — Sediul administrativ principal al Primariei este in Comuna Floresti, Cod Postal: 107253,
Judetul Prahova.

Art.14 — Finantarea Primariei se asigura din bugetul local, din impozitele si taxele locale instituite cu
respectarea prevederilor legale si din alte venituri, conform legii.

Art.15 — Primaria Comunei Floresti administreaza bunuri imobile si mobile, proprietatea publica sau
privatd a Comunei Floresti dupa caz, evidentiate distinct in evidenta contabila si, dupd caz, in evidentele
de carte funciara.

Art.16 — Circulatia documentelor intre compartimentele din cadrul Primdriei. precum si intre acestea
si persoanele fizice si juridice se va realiza printr-un Registru de intrare — iesire in cadrul Primariei.
Termenul de solutionare a documentelor adresate Primariei va fi de maximum 30 de zile, pentru
situatiile unde legea nu prevede un lat termen.

Art.17. Actele emise de Primaria Comunei Floresti vor fi semnate in mod obligatoriu de citre
compartimentul/biroul/serviciul care le emite.de primar si secretarul general, iar in lipsa acestora de
catre viceprimar pentru primar, iar pentru secretarul general de citre un salariat numit prin dispozitia
primarului. Stampila se aplicd numai pe aceste semnaturi sau pe semnitura persoanelor nominalizate
prin dispozitia scrisa a primarului.

Art.18 Pentru intreg persoanlul primariei, deplasdrile in interesul serviciului se aprobi de citre
primar.

Partea a I1-a
Atributiile primarului, viceprimarului si secretarului general

PRIMARUL

Art.19 Rolul primarului
(1) Primarul asiguréd respectarea drepturilor si libertatilor fundamentale ale cetitenilor, a prevederilor
Constitutiei, precum si punerea in aplicare a legilor, a decretelor Presedintelui Romaniei, a ordonantelor
si hotararilor Guvernului, a hotararilor consiliului local. Primarul dispune masurile necesare si acorda
sprijin pentru aplicarea ordinelor si instructiunilor cu caracter normativ ale ministrilor, ale celorlalti
conducatori ai autoritatilor administratiei publice centrale, ale prefectului, a dispozitiilor presedintelui
consiliului judetean, precum si a hotarérilor consiliului judetean, in conditiile legii.

(2) Pentru punerea in aplicare a activitatilor date in competenta sa prin actele prevazute la alin. (1),
primarul are in subordine un aparat de specialitate.

(3) Aparatul de specialitate al primarului este structurat pe compartimente functionale incadrate cu
functionari publici si personal contractual.

(4) Primarul conduce institutiile publice de interes local, precum si serviciile publice de interes local.

(5) Primarul participa la sedintele consiliului local si are dreptul sa isi exprime punctul de vedere asupra
tuturor problemelor inscrise pe ordinea de zi, precum si de a formula amendamente de fond sau de forma
asupra oricdror proiecte de hotardri, inclusiv ale altor initiatori. Punctul de vedere al primarului se
consemneaza, in mod obligatoriu, in procesul-verbal al sedintei.

(6) Primarul, in calitatea sa de autoritate publica executiva a administratiei publice Iocale reprezinta
unitatea administrativ-teritoriala in relatiile cu alte autoritati publice, cu persoane e sau juridice
romane si straine, precum si in justitie.

and 30)}/1,
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a Consiliului Local al Comunei Floresti

Art.20 Atributiile primarului
(1) Primarul indeplineste urmétoarele categorii principale de atributii:
A) atributii exercitate in calitate de reprezentant al statului, in conditiile legii;
B) atributii referitoare la relatia cu consiliul local;
C) atributii referitoare la bugetul local al unitatii administrativ-teritoriale:
D) atributii privind serviciile publice asigurate cetitenilor, de interes local;
E) alte atributii stabilite prin lege.
(2) In temeiul alin. (1) lit. a), primarul:
A) indeplineste functia de ofiter de stare civild si de autoritate tutelara si asigurd functionarea serviciilor
publice locale de profil;
B) indeplineste atributii privind organizarea si desfasurarea alegerilor, referendumului si a
recensdmantului;
C) indeplineste alte atributii stabilite prin lege.
(3) In exercitarea atributiilor prevazute la alin. (1) lit. b), primarul:
A) prezintd consiliului local, in primul trimestru al anului, un raport anual privind starea economica,
sociald si de mediu a unitatii administrativ-teritoriale, care se publica pe pagina de internet a unitatii
administrativ-teritoriale in conditiile legii;
B) participa la sedintele consiliului local si dispune masurile necesare pentru pregitirea si desfasurarea
in bune conditii a acestora;
C) prezinta, la solicitarea consiliului local, alte rapoarte si informari;
D) elaboreaza, in urma consultarilor publice, proiectele de strategii privind starea economica, sociala si
de mediu a unitdtii administrativ-teritoriale, le publica pe site-ul unitatii administrativ-teritoriale sile
supune aprobarii consiliului local.
(4) In exercitarea atributiilor prevazute la alin. (1) lit. ¢), primarul:
A) exercita functia de ordonator principal de credite;
B) intocmeste proiectul bugetului unitatii administrativ-teritoriale si contul de incheiere a exercitiului
bugetar si le supune spre aprobare consiliului local, in conditiile si la termenele previzute de lege;
C) prezinta consiliului local informari periodice privind executia bugetara. in conditiile legii:
D) initiaza, in conditiile legii, negocieri pentru contractarea de imprumuturi si emiterea de titluri de
valoare in numele unitatii administrativ-teritoriale:
E) verifica, prin compartimentele de specialitate, corecta inregistrare fiscald a contribuabililor la organul
fiscal teritorial, atat a sediului social principal, cat si a sediului secundar.
(5) in exercitarea atributiilor prevazute la alin. (1) lit. d), primarul:
A) coordoneaza realizarea serviciilor publice de interes local, prin intermediul aparatului de specialitate
sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate publica de interes local:
B) ia masuri pentru prevenirea si, dupa caz, gestionarea situatiilor de urgenta;
C) ia masuri pentru organizarea executdrii si executarea in concret a activitatilor din dom
la art. 129 alin. (6) si (7) din OUG 57/2019;
D) ia masuri pentru asigurarea inventarierii, evidentei statistice, inspectiei si control
serviciilor publice de interes local previdzute la art. 129 alin. (6) si (7) din OUG 57/
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a Consiliului Local al Comunei Floresti

bunurilor din patrimoniul public si privat al unititii administrativ-teritoriale;

E) numeste, sanctioneaza si dispune suspendarea, modificarea si incetarea raporturilor de serviciu sau,
dupd caz, a raporturilor de munc, in conditiile legii, pentru personalul din cadrul aparatului de
specialitate, precum si pentru conducitorii institutiilor si serviciilor publice de interes local;

F) asigura elaborarea planurilor urbanistice prevazute de lege. le supune aprobarii consiliului local si
actioneaza pentru respectarea prevederilor acestora:

G) emite avizele, acordurile si autorizatiile date in competenta sa prin lege si alte acte normative, ulterior
verificarii i certificarii de catre compartimentele de specialitate din punctul de vedere al regularititii,
legalitdtii si de indeplinire a cerintelor tehnice;

H) asigura realizarea lucrdrilor si ia masurile necesare conformarii cu prevederile angajamentelor
asumate in procesul de integrare europeana in domeniul protectiei mediului si gospodaririi apelor pentru
serviciile furnizate cetatenilor.

(6) Primarul desemneaza functionarii publici anume imputerniciti sd duci la indeplinire obligatiile
privind comunicarea citatiilor si a altor acte de procedurd, in conditiile Legii nr. 135/2010. cu
modificarile si completarile ulterioare.

(7) Pentru exercitarea corespunzitoare a atributiilor sale, primarul colaboreazi cu serviciile publice
deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe de specialitate ale administratiei publice centrale
din unitatile administrativ-teritoriale, precum si cu autorititile administratiei publice locale si judetene.
(8) Numirea conducdtorilor institutiilor publice de interes local, respectiv ai serviciilor publice de interes
local se face pe baza concursului sau examenului organizat potrivit procedurilor si criteriilor aprobate de
consiliul local la propunerea primarului, in conditiile partii a VI-a titlul II capitolul VI sau titlul I1I
capitolul 1V, dupa caz.

Art.21 Atributiile primarului in calitate de reprezentant al statului
(1) in exercitarea atributiilor de autoritate tutelara si de ofiter de stare civila, a sarcinilor ce ii revin din
actele normative privitoare la recensdmant, la organizarea si desfasurarea alegerilor, la luarea masurilor
de protectie civild, precum si a altor atributii stabilite prin lege, primarul actioneaza si ca reprezentant al
statului in comuna, in orasul sau in municipiul in care a fost ales.
(2) in aceasta calitate, primarul poate solicita prefectului, in conditiile legii, sprijinul conducitorilor
serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe de specialitate ale administratiei
publice centrale din unitatile administrativ-teritoriale, daca sarcinile ce ii revin nu pot fi rezolvate prin
aparatul de specialitate.

Art.22 Delegarea atributiilor
(1) Primarul poate delega, prin dispozitie, atributiile ce ii sunt conferite de lege si alte acte normative
viceprimarului, secretarului general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale, conducatorilor
compartimentelor functionale sau personalului din aparatul de specialitate, administratorului public,
precum si conducatorilor institutiilor si serviciilor publice de interes local. in functie de competentele ce
le revin in domeniile respective.

(2) Dispozitia de delegare trebuie si prevadd perioada, atributiile delegate si i@h}é;%ercitérii

@b}fg: Joate

1.
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a Consiliului Local al Comunei Floresti

atributiile prevazute de lege in sarcina primarului. Delegarea de atributii se face numai cu informarea
prealabild a persoanei careia i se deleaga atributiile.

(3) Persoana careia i-au fost delegate atributii in conditiile alin. (1) si (2) exercita pe perioada delegérii
atributiile functiei pe care o detine, precum si atributiile delegate; este interzisa subdelegarea atributiilor.
(4) Persoana careia i-au fost delegate atributii in conditiile alin. (1) si (2) raspunde civil, administrativ
sau penal, dupé caz, pentru faptele savarsite cu incélcarea legii in exercitarea acestor atributii.

VICEPRIMARUL

Art.23 Rolul, numirea si eliberarea din functie a viceprimarului
(1) Viceprimarul este subordonat primarului si, in situatiile prevazute de lege. inlocuitorul de drept al
acestuia, situatie in care exercita, in numele primarului, atributiile ce 1i revin acestuia. Primarul poate
delega o parte din atributiile sale viceprimarului.
(2) Viceprimarul este ales, prin vot secret, cu majoritate absolutd, din randul membrilor consiliului local,
la propunerea primarului sau a consilierilor locali.
(3) Exercitarea votului se face pe baza de buletine de vot. Alegerea viceprimarului se realizeaza prin
hotarére a consiliului local.
4) in situatia in care se aleg doi viceprimari, sunt declarati alesi candidatii care au obtinut votul
majoritatii absolute. in aceasta situatie, consiliul local desemneaza, prin hotarare, care dintre cei doi
viceprimari exercitd primul calitatea de inlocuitor de drept al primarului.
(3) Eliberarea din functie a viceprimarului se poate face de consiliul local, prin hotarare adoptata, prin
vot secret, cu majoritatea a doud treimi din numarul consilierilor in functie, la propunerea temeinic
motivatd a primarului sau a unei treimi din numarul consilierilor locali in functie. Eliberarea din functie
a viceprimarului nu se poate face in ultimele 6 luni ale mandatului consiliului local.
(6) La deliberarea si adoptarea hotararilor care privesc alegerea sau eliberarea din functie a
viceprimarului participa si voteazi consilierul local care candideaza la functia de viceprimar, respectiv
viceprimarul in functie a carui schimbare se propune.

(7) Pe durata exercitarii mandatului, viceprimarul isi pastreaza statutul de consilier local, fira a beneficia
de indemnizatia aferentd acestui statut, fiindu-i aplicabile incompatibilititile specifice functiei de
viceprimar prevazute de cartea I titlul IV din Legea nr. 161/2003, cu modificirile si completarile
ulterioare.

(8) Durata mandatului viceprimarului este egala cu durata mandatului consiliului local. in cazul in care
mandatul consiliului local inceteaza sau inceteaza calitatea de consilier local, inainte de expirarea duratei

normale de 4 ani, inceteaza de drept si mandatul viceprimarului, fira vreo alta formalitate.

Art.24 Atributii stabilite prin dispozitia primarului
1. Atributii privind protectia mediului dupa cum urmeaza:
-urmareste ducerea la indeplinire a obligatiilor autoritatii publice locale privind protectia
mediului si a hotararilor referitoare la protectia mediului emise de catre Consiliul Local al Comunei
Floresti,
-colaboreaza cu agentii economici ce desfasoara activitati pe raza UAT ﬂa@;ﬁﬂﬁ"}?&g@ea
prevenirii deversarii accidentale a poluantilor sau depozitarii necontrolate a deseur/wér’i e PN
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-promoveaza o atitudine corespunzatoare fata de comunitate in legatura cu importanta protectiei
mediului,

-verifica pe teren, solutioneaza si raspunde in termenul legal la toate adresele persoanelor fizice
sau juridice(cereri scrise, sesizari, reclamatii, note de audienta) conform atributiilor din legislatia in
vigoare,

-elaboreaza Planul Local de Gestiune a Deseurilor

-urmareste si raspunde de realizarea masurilor si actiunilor prevazute in Planul local de actiune
pentru mediu

-intocmeste referate, informari si rapoarte de specialitate catre conducerea institutiei si/sau
consiliul local Floresti in vederea aducerii la cunostinta, promovarii si/sau aprobarii studiilor lucrarilor

de investitii, sau proiectelor referitoare la mediu in teren

-raspunde de colaborarea in acest domeniu cu forurile superioare respectiv Consiliul Judetean si
Directia pentru Protectia Mediului Prahova

-intocmeste saptamanal raport privind activitatea desfasurata in acest domeniu in cuprinsul
caruia se va specifica sesizarile constatate in teren

2.Atributii legate de administrarea domeniului Public si Privat al UAT Floresti structurate
astfel:

Administrarea si intretinerea dumurilor si zonelor limitrofe
Amenajarea, intretinerea si infrumusetarea zonelor verzi
Reinfiintarea si intretinerea santurilor de scurgere a apelor pluviale
Montare mobilier stradal

Gestionarea comertului ambulant din zona drumului judetean

In ceea ce priveste administrarea si intretinerea drumurilor si zonelor limitrofe
viceprimarul indeplineste urmatoarele sarcini:

-verifica si identifica deficientele legate de starea fizica a acestora precum si a zonelor adiacente
propunand solutii pentru readucerea acestora in stare functionala catre conducatorul institutiei

In ceea ce priveste amenajarea intretienerea si infrumusetarea zonelor verzi indeplineste
urmatoarele sarcini

-identifica zonele verzi, parcurile, locurile de joaca scuarurilor dintre ansamblurile de cladiri.
precum si spatiile aferente altor imobile apartinand institutiilor si agentilor economici unde se impune

amenajare si intretinere. Se indica cu prioritate curtile interioare si spatiile exterioare scolilor si

gradinitelor.
-stabileste si proiecteaza studii urbanistice privind necesarul spatiilor verzi precum si destinatia

acestora

In ceea ce priveste atributia legata de mobilerul stradal
-va identifica si va comunica locurile unde se impune montarea mobilierului precum si a
categoriilor ce se impun

In ceea ce priveste gestionarea comertului ambulant W
-identifica si stabileste masurile ce se impun pentru interzicerea ocuparii ub orice fnr?hd a partii
carosabile a zonei de siguranta a acestora, a santurilor, trotuarelor, pistelor £l zofnélordé\slguranta ale
'Ir g . \

drumului precum si afectarea starii de curatenie a acestora
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3 Atributii din domeniul situatiilor de urgenta structurate dupa cum urmeaza
e Atributii privind CLSU

* Atributii privind apararea impotriva incendiilor

o Atributii privind protectia civila

In ceea ce priveste atributiile CLSU viceprimarul intocmeste planul anual privind desfasurarea
activitatii CLSU

In ceea ce priveste atributiile privind apararea impotriva incendiilor indeplineste urmatoarele
atributii
e Actualizeaza ori de cate ori se impune fisa localitatii ;
¢ Organizeaza interventia prin nominalizarea celor ce trebuie sa utilizeze sau sa puna in
functiune mijloacele tehnice din dotare de stingere si de limitare a propagarii arderii:
In ceea ce priveste atributiile privind protectia civila :
¢ Intocmeste anual planul pentru asigurarea resurselor umane , material si financiare
necesare gestionarii situatiilor de urgent si il supune aprobarii \consiliului local
e Solicita avizarea planului de evacuare in situatii de urgenta de catre seful
inspectoratului pentru situatii de urgenta
* Intocmeste conventii de prestarii servicii pentru asigurarea logisticii actiunii de
evacuare
Intocmeste planul de analiza si acoperire a riscurilor
Participa la elaborarea masurilor de prevenire si limitare a urmarilor produse de
calamitati, catastrofe, incendii, epidemii sau epizotii, impreund cu organele de
specialitate ale statului si asigura executarea masurilor stabilite in planurile de
protectie si interventie pe tipuri de dezastre.

Indeplineste atributii obligatorii din punct de vedere al situatiilor de urgenta raportate la
domeniul tehnic/constructi.

4.Atributii reglementate de Legea 107/1996, legea apelor

* Verifica periodic starea malurilor si a albiilor cursurilor de apa identificand masurile
ce se impugn pentru evitarea formarii de depozite de gunoi menajer/grajs/material
lemnos.
Verifica si constata existenta /inexistenta racordurilor de apa uzata in albiile apelor:
Monitorizeaza permanent starea de salubrizare a cursurilor de apa;
Intocmeste si raspunde de planul de aparare impotriva inundatiilor, fenomenelor
meteorologice periculoase, accidentelor la constructiile hidrotehnice si poluarilor
accidentale

S.Atributii reglementate de Legea nr. 416/2001 privind venitul minim garantat,

cu modificarile si completirile ulterioare;
» Verifica efectuarea de actiuni sau lucriri de interes local de citre persoanele
apte de munca;
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e Intocmeste pontajele nominale cu numdrul de ore prestate si le inainteaza
primarului, Compartimentului ~ Asistentd Sociala sau altor persoane
desemnate;

6 Atributii reglementate de Legea nr. 319/2006 privind securitatea si sinitatea in munca,
cu modificarile si completarile ulterioare.

e Efectueaza instructajul privind masurile de protectie a muncii pentru functionarii
publici si personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate al primarului,
serviciilor si institutiilor publice din subordinea Consiliului Local

e Indeplineste atributii de instructaj privind protectia muncii pentru persoanele care
beneficiaza de ajutor social conform Legii privind venitul minim garantat, cu
modificarile si completarile ulterioare:

7. Atributii privind gestionarea cainilor fara stapan conform legislatiei in vigoare
e identificarea si indicarea locatiilor pentru ridicarea cainilor fara stapan ;
¢ intocmirea registrului de evidenta cainilor fara stapan;

e intocmirea/reevaluarea semestriala a planului de actiune pentru gestionarea cainilor
fara stapan aflati pe raza UAT Floresti ;

8. Atributii privind activitatea de deszapezire a drumurilor dupa cum urmeaza:
e identifica problemele generate de caderile de zapada si asigura masurile ce se
impun pentru indepartarea zapezii urmarind executarea acestora pentru a
asigura cu maxima promptitudine circulatia fluenta pe drumurile locale
e supravegheaza deszapezirea drumului judetean DJ 720 raportand rezultatele
acestei actiuni periodic catre Consiliul Judetean Prahova

Art.25.(1). Exercitarea atributiei delegate de ordonator principal de credite ,se realizeaza de
catre viceprimar , in caz de concediu legal de odihnd, concediu medical, delegatii, sedinfe sau alte
situatii prevazute de lege care presupun lipsa Primarului din institutie.

). in caz de vacanti a functiei de primar, precum si in caz de suspendare din functie a
acestuia, atributiile sale vor fi exercitate de drept, de citre viceprimar, pana la validarea mandatului
noului primar, sau. dupi caz, pand la incetarea suspendarii.

SECRETARUL GENERAL AL UAT

Art. 26 Atributiile secretarului general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale
(1) Secretarul general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale indeplineste, in conditiile legii,
urmatoarele atributii:
A) avizeaza proiectele de hotarari si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primarului, respectiv
ale presedintelui consiliului judetean, hotararile consiliului local, respectiv ale consiliului judetean, dupa
caz;
B) participa la sedintele consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;
C) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar,
respectiv consiliul judetean si presedintele acestuia, precum si intre acestia si prefect;
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D) coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statisticd a hotararilor consiliului local si a dispozitiilor
primarului, respectiv a hotararilor consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui consiliului
judetean;

E) asigurd transparenta si comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si persoanele interesate a
actelor prevazute la lit. a);

F) asigura procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si efectuarea
lucrarilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului
local, respectiv ale consiliului judetean, si redactarea hotararilor consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean;

() asigura pregdtirea lucrdrilor supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si
comisiilor de specialitate ale acestuia;

H) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii
si fundatii, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si completarile
ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din care face parte
unitatea administrativ-teritoriala in cadrul careia functioneaza;

[) poate propune primarului, respectiv presedintelui consiliului judetean inscrierea unor probleme in
proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

J) efectueazi apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean a consilierilor locali, respectiv a consilierilor judeteni;

K) numdra voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezinta presedintelui de sedinta,
respectiv presedintelui consiliului judetean sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

L) informeaza presedintele de sedinta, respectiv presedintele consiliului judetean sau, dupa caz,
inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea
fiecarei hotarari a consiliului local, respectiv a consiliului judetean;

M) asigura intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea
acestora;

N) urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotéarari ale consiliului local, respectiv ale consiliului
judetean sa nu ia parte consilierii locali sau consilierii judeteni care se incadreazi in dispozitiile art. 228
alin. (2); informeaza presedintele de sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la
asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;

O) certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale;

P) alte atributii prevazute de lege sau insdrcinari date prin acte administrative de consiliul local, de
primar, de consiliul judetean sau de presedintele consiliului judetean, dupa caz.

(2) Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice
locale, cu modificarile si completarile ulterioare, in situatiile prevazute la art. 147 alin. (1) si (2) sau,
dupa caz, la art. 186 alin. (1) si (2), secretarul general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale
indeplineste functia de ordonator principal de credite pentru activitatile curente.

(3) Secretarii generali ai comunelor si cei ai oraselor unde nu functioneaza birouri ale notarilor publici
indeplinesc, la cererea partilor, urmatoarele acte notariale:

A) legalizarea semnaturilor de pe inscrisurile prezentate de parti, in vederea acordafii qief‘éem‘b ' ;
_/1 N e
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autoritatile administratiei publice locale de la nivelul comunelor si oraselor a beneficiilor de asistenta
sociala si/sau serviciilor sociale;

B) legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de parti, cu exceptia inscrisurilor sub semnatura
privata.

(4). Respectarea prevederilor legale cu privire la organizarea si publicarea Monitorului Oficial Local

Partea a Ill-a
Structura organizatorica si principalele tipuri de relatii

Art.27 - Structura organizatoricd a Primariei Comunei Floresti este in conformitate cu O.U.G
nr.57/2019 privind Codul administrativ.cu modificarile si completarile ulterioare $i organigrama
aprobata prin hotarérea consiliului local.

Art.28 - In cadrul structurii organizatorice, se stabilesc relatii de autoritate (ierarhice. functionale), de
cooperare, de reprezentare, de control.

Art.29 - Relatiile de autoritate ierarhica presupun:

a) subordonarea viceprimarului si a secretarului general comunei fatda de primar;

b) subordonarea sefiilor de structuri (coordonatori de compartimente) fata de primar, viceprimar sau
fata de secretarul general al comunei, in limitele competentelor stabilite de legislatia in vigoare,
de dispozitiile primarului i de structura organizatorica:

¢) subordonarea personalului de executie faa de sefii ierarhici superiori.

Art.30 - Relaiile de autoritate functionala se stabilesc intre compartimentele functionale din aparatul
de specialitate al Primarului Comunei Floresti, intre acestea si serviciile publice cu sau fira personalitate
Juridica i institutiile publice, in conformitate cu atributiile specifice fieciruia, cu obiectul lor de
activitate sau competentele lor legale si in limitele prevederilor legale.

Art.31 - Relatiile de colaborare se stabilesc intre compartimentele functionale din aparatul de
specialitate al Primarului Comunei Floresti si intre acestea si compartimentele corespondente din cadrul
serviciilor publice cu sau fara personalitate juridica si institutiilor publice.

Art.32 - Relatiile de colaborare exista si intre compartimentele functionale din aparatul de
specialitate al Primarului Comunei Floresti, serviciilor publice cu sau fira personalitate juridica si
institutiilor publice, cu compartimentele similare ale celorlalte structuri ale administratiei publice
centrale si locale, asociatii si fundatii, etc. Din tara si strainatate.

Art.33 (1) - Relatiile de reprezentare in relatiile cu celelalte structuri ale administratiei centrale sau
locale, ONG-uri din tara si strainatate se realizeaza de primar. viceprimar, secretarul general al comunei
sau salariaii compartimentelor din aparatul de specialitate al primarului si serviciile publice de interes
local, in limitele legislatiei in vigoare i a mandatului acordat de primar prin dispozitie.

(2) - Salariatii care reprezinti Comuna Floresti sau primaria in cadrul unor organizatii
internationale, institutii de invatdmant, conferinte, seminarii si alte activitafi cu caracter international au
obligatia sd promoveze o imagine favorabili tirii si Comunei Floresti.

Art.34 (1) - Relatiile de coordonare, verificare si control se stabilesc intre primar, viceprimar si
secretarul general al comunei pe de o parte, salariatii si sefii structurilor, conform organigramei aprobate
si a dispozitiilor primarului.

(2) - Acelasi tip de relatii se stabilesc intre serviciile sau institutiile publice de interes local
specializate in control (Politia locald) si compartimentele, serviciile publice si institutiile publice
public/care desfasoard activitdti supuse inspectiei si controlului conform competentelor stabilite prin
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0.U.G .nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modicarile si completarile ulterioare sau prin alte
prevederi legale in vigoare.

Art.35 - Conducerea si controlul aparatului de specialitate sunt asigurate de primar, in exercitarea
atributiilor acestuia prevazute de prevederile O.U.G. nr. 57/2019 privind codul administrativ, cu
modicarile si completarile ulterioare .

Art.36 - In cadrul numarului total de posturi aprobate prin hotarirea consiliului local, pentru buna
functionare a primariei, primarul propune numarul de posturi pentru compartimentele din structura
organizatorica, propune transformarea posturilor vacante prevazute in statul de functiuni, conform
legislatiei in vigoare, precum si constituirea de compartimente in functie de necesitati.

Art.37 — Structura organizatoricd a aparatului de specialitate a Primariei Comunei Floresti conform
organigramei aprobate prin hotararea consiliului local este alcatuitd din urmatoarele:

Primar

Viceprimar

Secretar General UAT

Cabinet Primar Consilier Personal
Biroul Buget Finante

» Compartiment Impozite si Taxe

» Compartiment Urbanism si Amenajarea Teritoriului
» Serviciu Politia Locala Floresti

» Camin Cultural

» Club Sportiv

» Expert local pentru problemele cu rromi
» Compartiment Administrator public

» Compartiment Audit

» Compartiment Administrativ

» Compartiment Transport Scolar

» Cabinet Viceprimar Consilier Personal
» Compartiment Stare Civila

» Compartiment Registrul Agricol

» Compartiment Asistenta Sociala

» Compartiment Juridic

YV VVY

Art.38. In exercitarea atributiilor ce le revin, personalul din compartimentele functionale din
componenta aparatului de specialitate al primarului intocmesc rapoarte de specialitate.referate de
aprobare , pe care le prezintd primarului, viceprimarului sau secretarului care le coordoneaza activitatea,
in vederea avizarii si propunerii spre aprobare Consiliului local sau Primarului, cu viza din punct de
vedere legal a secretarului , respectiv a personalului cu atributii in domeniul juridic.

Cap.l. Compartimente functionale din subordinea Primarului Comunei Floresti
1.1. Cabinet Primar - Consilier Personal

(Cabinet aflat in subordinea Primarului comunei Floresti)

Art. 39. Cabinet Primar - Consilier Personal indeplineste urmatoarele atributii:
- Asigura administrarea ,intretinerea si pastrarea spatiilor verzi ce apartin domenj
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- Asigura protectia si conservarea fondului vegetal de pe intreg teritoriul apartinand domeniului

public al comunei;

- Urmareste mentinerea,intretinerea si dezvoltarea spatiilor verzi,parcurilor ,a perdelelor de protectie

stradala,a aranjuamentelor peisagistice cu functie ecologica,estetica si recreativa;

- Asigura buna intretinere a mobilierului urbanistic:banci,iluminat,locuri de joaca pentru

copii,parcuri,fantani existente pe raza comunei;

- Pastreaza confidentilaitatea asupra informatiilor si documentelor de care ia cunostinta in
exercitarea atributiilor de serviciu,potrivit legislatiei in vigoare;

- Raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine a indatoririlor de serviciu:

- Are obligatia respectarii Regulamentului de Organizare si Functionare a aparatului de specialitate a
primarului, a Regulamentului de Ordine Interioara ale aparatului de specialitate a primarului;

- Indeplineste orice alte atributii dispuse de primar

1.2. Biroul Buget Finante
( biroul se afla in subordinea Primarului comunei Floresti)

Art. 40 (1) Biroul Buget Finante asigurd formarea, administrarea, angajarea, utilizarea si evidenta
resurselor materiale si financiare ale Comunei Floresti. Asigura finantarea activitdtilor primdriei, a
aparatului de specialitate al Primarului Comunei Floresti, a serviciilor publice de interes local,
intocmirea si executia bugetului local al Comunei Floresti

(2) Biroul Buget Finante are urmaitoarele atributii:
- Participa la elaborarea bugetului local cu respectarea termenelor legale si la rectificarea acestuia pe
parcursul anului
- Redacteaza rapoartele de specialitate referitoare la buget pentru proiectele de hotérari, precum si actele
premergatoare acestora, sustine in sedintele Consiliului Local (materiale propuse pentru dezbatere in
sedinta Consiliului Local si raspunde interpeldrilor consilierilor locali)
- Urmareste executia bugetard (executia de casa prin trezorerie) si informeazd operativ ordonatorul
principal de credite
- Participa la intocmirea programului de investitii in vederea utilizarii cu eficienta a fondurilor alocate
- Propune prioritatile in repartizarea sumelor pentru fiecare obiectiv din programul de investitii
- Propune consiliului local virari de credite bugetare de la un capitol la altul al bugetului local pe
parcursul executiei bugetare
- Propune ordonatorului de credite virari de credite bugetare in cadrul aceluiasi capitol
- Propune defalcarea pe trimestre a veniturilor si cheltuielilor din bugetul local in functie de termenele
legale de invalidare a veniturilor si de perioada in care este necesara efectuarea cheltuielilor impreuna cu
Compartimentul Impozite si Taxe:
- Propune repartizarea creditelor bugetare aprobate prin bugetul local pentru unitatile ierarhic inferioare
- Prezinta propuneri de finantare (cheltuieli curente si de capital) pentru institutiile si serviciile publice
de interes local conform proiectelor de buget
- Propune consiliului local modul de utilizare a excedentului anual
- Raspunde de administrarea resurselor financiare pe parcursul executiei bugetare in conditii de eficienta
si conform prevederilor legale
- Prezinta optiuni si prioritati in aprobarea si efectuarea cheltuielilor publice locale
- Propune angajarea de imprumuturi pe termen scurt pentru acoperirea finantarii |
- Acorda viza de control financiar aprobate pentru operatiunile efectuate de C pa
Taxe;
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- Organizeaza si tine la zi contabilitatea si prezintd la termen bilanfului contabil si darile de seama
periodice a conturilor de executie bugetara

- Primeste si analizeazi zilnic executia de casa a bugetului local

- Raspunde de plata in limita fondurilor cuprinse in buget a obligatiilor de plata pe baza deconturilor de
cheltuieli

- Raspunde de masuri pentru aplicarea strictd a normelor privind intocmirea, manipularea, circulatia si
pastrarea documentelor cu regim special

- Urmareste reducerea cheltuielilor bugetare conform prevederilor legale

- Controleaza si dispune organizarea modului in care sunt folosite fondurile alocate de ordonatorii ce
primesc credite de la primarie

- Asigura ducerea la indeplinire a dispozitiilor si hotararilor consiliului local care prevad sarcini de
natura economica

- Se ocupa de deschiderea finantarii pentru lucrérile aprobate in bugetul local urmarind incadrarea
cheltuielilor in limita prevederilor bugetare anuale

- Intocmeste saptamanal lista facturilor primite si neachitate si lista avansurilor in lei;

- Tine evidenta sintetica a incasdrilor in partida de venituri — incasari persoane fizice si juridice:

- Supervizeaza implementarea procedurilor de contabilitate cu ajutorul programului informagional.

- Asigura isi raspunde de elaborarea balantei de verificare la termenele stabilite de legislatia in vigoare;

- Tine evidenta extraselor de cheltuieli de la Trezorerie;

- Evidenta cheltuielilor bugetului local. bugetului la autofinantare si operarea in registrul de cheltuieli:

- Intocmeste statele de plata lunare pentru administratie, consilieri locali si alte forme de plata care apar;
- Completeaza sistemul de proceduri operationale in domeniul financiar-contabil conform fisei postului;
- Raspunde de organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale (angajament,
lichidare, ordonantare si plata):

- Intocmeste centralizatoarele la salarii si situatia recapitulativa pe capitole si notele contabile pentru
cheltuiala la salarii;

- Intocmeste ordine de plata si ordonantiri pentru toate reinerile ce se fac la statele de plata mentionate
mai sus;

- Intocmeste file cec in numerar pentru ridicarea numerarului din Trezorerie pentru efectuarea platilor,

- Realizeaza lucrarile de inchidere a exercitiului financiar-contabil, la operatiunile de inventariere a
patrimoniului urmérind modul de valorificare a rezultatelor inventarierii:

- Raspunde de respectarea disciplinei de casa, a regulamentului operational de casa si a celorlalte
dispozitii privind operatiunile cu numerar, efectuand personal sau prin alta persoana imputernicitd, cel
putin lunar si inopinant controlul casieriei, atat sub aspectul existentei faptice a valorilor banesti cat si
sub aspectul securitatii acestora;

- Supravegheaza reconcilierea si inchiderea conturilor;

- Tine evidenta registrului angajamentelor bugetare si legale asupra operatiunilor de plati la salarii;

- Intocmeste lunar declaratia 112 privind obligatiile de plata a contributiilor sociale, impozitul pe venit si
o transmite online catre ANAF:

- Tptocmeste si depune la termen monitorizarea cheltuielilor de personal;

- Intocmeste anual fisele fiscale, pe care le depune in termen la Administratia Financiara in format
electronic:

- Depune anexa 1 planificare plati pentru decada I a lunii la salarii;

- Monitorizeaza situatiile de pantouflage conform Legii nr.78/2000, cu modific ;éfgjiéﬁ‘p{e{arile
ulterioare; ) & j\“f*:,‘_{-‘g
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- Indeplmeste si alte sarcini date de sefii ierarhici;
- intocmeste si semneaza ordinele de plata pentru categoria cheltuieli de personal si incasarea si
urmarirea veniturilor;

- Intocmeste si semneaza propunerilor si ordonantarilor de plata, in conformitate cu creditele bugetare
existente si documentelor justificative aferente cheltuielilor de personal si incasarii si urmaririi
veniturilor;

- Anexele de virari de credite, de suplimentare si diminuare a creditelor bugetare necesare rectificarilor
bugetare sau elaboririi bugetului initial de venituri si cheltuieli pentru cheltuielile de personal;

- Semneaza situatiile aferente cheltuielilor de personal;

- Organizeaza activitatea de achizitii publice si contracte din cadrul institutiei

- Stabileste pe baza propunerilor compartimentelor din cadrul unitatii planul de achizitii pentru anul
urmator ;

- Asigura prospectarea pietei cu scopul de a obtine informatii avantajoase din punct de vedere tehnic si
financiar in vedere incheierii contractelor de achizitii publice.Dupa prospectarea pietei intocmeste un
referat in care consemneaza concluziile rezultate,il inainteaza spre aprobare Primarului comunei
Floresti si face propunere de incheiere in conditiile legii a contractelor de achiztie publica;

-Asigura si verifica indeplinirea planului de achizitii propus pentru anul in curs;

- Stabileste pe baza planului de achizitii modul de achizitionare al produselor si al serviciilor :

- Transmite spre publicare in Sistemul Electronic de Achizitie Publica anunturile de intentie, de
participare si atribuire a contractelor de achizitie conform legislatiei in vigoare ;

- In cazul selectiei de oferte, intocmeste caietul de sarcinii in vederea achizitionarii acestuia de catre
ofertanti ;

- Verifica impreuna cu membrii comisiei de evaluare ofertele tehnice si financiare primite in urma
solicitarilor ; precum si verificarea respectarii conditiilor solicitate in caietul de sarcini ;

- In cazul incheierii contractelor, verifica indeplinirea conditiilor prezentate in oferta : precum si
derularea contractului, totodata urmareste respectarea indeplinirii tuturor conditiilor contractului. iar in
caz de nerespectare a conditiilor, intocmeste propuneri de sanctionare a unitatii contractante pentru
nerespectarea termenilor contractului ;

- In cazul achizitiilor prin incredintare directa, intocmeste note justificative prin care sunt nominalizate
unitatile de la care se achizitioneaza produsele solicitate :

- Intocmeste nota de receptie si constatare diferente pentru produsele achizitionate in cadrul unitatii,
introducand datele in sistemul informatic ;

- Angajeaza unitatea, prin semnatura, alaturi de conducatorul unitatii, in conditiile legale pentru
indeplinirea obligatiilor contractuale privind achizitionarea produselor prin contracte conform
dispozitiilor legale ;

- Rispunde direct si personal pentru calitatea lucrdrilor executate precum si pentru executarea la termen
a acestora, respectarea prevederilor legale in vigoare cat si pentru evitarea deficientelor de natura celor
constatate de organele de control .

- Are obligatia respectirii Regulamentului de Organizare si Functionare a aparatului de specialitate a
primarului, a Regulamentului de Ordine Interioara ale aparatului de specialitate a primarului;

- Are obligatia de a respecta normele securitdtii si sdnatatii mucii, conform legii 319/2006, H.G
425/2006 si normativele in vigoare

- Respecta prevederile codului de conduita a functionarilor publici, normele si indatoririle prevazute in
0.U.G. nr.57/2019 privind Codul Administrativ,cu modificarile si completarile ulterioare;

- Indeplineste orice alte atributii stabilite prin lege, H.C.L. sau dispozitii ale Primarului
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1.3. Compartimentul Impozite si Taxe
( compartimentul se afld in subordinea Primarului comunei Floresti)

Art.41 (1) Compartimentul Impozite si Taxe indeplineste urmatoarele atributii:

- Raspunde de tinerea corecta si la zi a evidentei privind activitatile de incasari si plati prin casierie

[ntocmes.te corect si la zi chitantele pentru sumele incasate
- Incaseaza sumele de bani, prin numarare faptica, in prezenta persoanelor care platesc
- Intocmeste zilnic Registrul de casa fara corecturi, stersaturi sau taieturi, iar daca se fac totusi. din
greseald, suma gresita trecuta se bareazi cu o linie si se semneaza de catre casierul care a efectuat
corectura.
- Preda zilnic in contabilitate primul exemplar din Registrul de casa, pentru operarea incasarilor in
programul de contabilitate, impreuna cu documentele de casa
- Raspunde de depunerea integrala a numerarului incasat la trezorerie in contul unitatii.
- Raspunde de exactitatea calculelor din documente intocmite
- Elibereazd numerar din casierie numai pe baza unei Dispozitii de plata semnata de seful birou buget
finante si primar.
- Solutioneaza obiectiunile si contestatiile la actele de control intocmite
- Solutioneaza sesizirile si contestatiile contribuabililor la actele de impunere pentru taxele si impozitele
locale
- Prezintd propuneri de indexare pe baza indicelui de inflatie a impozitelor si taxelor locale stabilite prin
lege in suma fixa;
- Operarea borderourilor de debite si de scaderi in partida de venituri persoane fizice si juridice:
- intocmeste notele contabile pentru veniturile incasate;
- Verifica periodic borderoul de incasari al impozitelor si taxelor locale pe surse, depunerea acestora la
Trezoreria Boldesti Scaieni si registrul de casa;
- Efectueaza virari ale incasdrilor eronate, virari ale cotelor asupra mijloacelor de transport marfa cu
masa totala maxima autorizata de peste 12 tone catre bugetele judetene si intocmirea situatiilor
trimestriale ale acestora cétre Consiliul Judetean;
- Opereaza debitele (scaderilor) in partida de venituri si incasari a amenzilor confirmate;
- Prezinta propuneri de acordare conform legii a inlesnirilor de plata a esalonarilor la plata si a anularii
obligatiilor la bugetul local
- Face propuneri conform legii a scutirilor de plata pentru persoanele fizice si juridice;
- Are obligatia de a permite efectuarea controlului si de a pune la dispozitia organului de control a
tuturor documentelor contabile, evidentelor si a oricaror altor elemente materiale sau valorice solicitate
pe care le detine, in vederea cunoasterii realitatii obiectelor si surselor impozabile sau taxabile;
- Respecta cu strictete procedurile de lucru.
- Raspunde de activitatea de stabilire, constatare si impunere a impozitelor si taxelor de la persoane
fizice si juridice;
- Determina si comunica impozitele si taxele locale datorate de contribuabilii, persoane fizice si juridice;
- Urmdreste intocmirea §i depunerea la termenele prevazute de lege a documentelor referitoare la
impunerea persoanelor fizice si juridice:
- Opereaza in evidenta fiscala declaratiile de impunere, certificatele de radiere, documente de plata;
- Inregistreaza in evidenta fiscala bunurile supuse impozitarii/taxarii pe baza documemelorjustif'cative'

- Verifi ca la persoanele fizice si jurldlce depnatoare de bunuri sau venltun supuse 1mp021telor si taxelor

termenul legal a bunurilor supuse impozitelor si taxelor locale;
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- Verifica, semneazi si elibereazd fise de inmatriculare pentru mijloacele de transport in cazul

persoanelor fizice si juridice;
- Intocmeste si asigurd gestionarea dosarelor fiscale §i a celorlalte documente referitoare la impunerea

persoanelor fizice si juridice;

- Asigura evidenta platitorilor de impozite si taxe;

- Intocmeste, dupd caz, borderourile de debite si scaderi pentru impozitele si taxele datorate de
persoanele fizice si juridice;

- Efectueaza si analizeaza situatii statistice privind gradul de crestere al incasdrilor;

- Intocmeste informdri privitoare la activitatea de constatare si stabilire a impozitelor si taxelor datorate
de persoanele fizice si juridice;

- Aplica legislatia cu privire la impozitele si taxele locale datorate de persoanele fizice si juridice;

- Efectueaza actiuni de control cu celelalte servicii si alte organe, inspectie fiscala periodica asupra
contribuabililor, in vederea identificrii si impunerii cazurilor de evaziune fiscala;

- Analizeazd aspectele si fenomenele rezultate din aplicarea legislagiei fiscale, informeazi operativ
conducerea asupra fenomenelor deosebite constatate, luand sau propunand masurile care se impun;

- la masuri pentru valorificarea constatérilor ficute prin stabilirea si, dupa caz, modificarea impunerilor
stabilite in sarcina persoanelor fizice si juridice;

- Aplica sanctiunile prevazute de actele normative, persoanelor fizice si juridice care incalca legislatia
fiscala si ia masurile ce se impun pentru inl3turarea deficientelor constatate;

- Analizeaza si verifica cererile de restituire, compensare intre unele impozite si taxe locale, prezentate
de contribuabili, iar dupd aprobare intocmeste un referat in vederea restituirii sau compensrii;

- Analizeaza, cerceteazd si propune solujionarea cererilor, sesizirilor §i reclamatiilor cu privire la
stabilirea impozitelor si taxelor de la persoanele fizice si juridice;

- Analizeaza, cerceteaza si propune solutionarea in conditiile legii a contestatiilor cu privire la stabilirea
impozitelor si taxelor locale, datorate de persoanele fizice si juridice;

- Intocmeste si gestioneaza dosarele fiscale pentru contribuabilii persoane fizice si juridice;

- Asigurd confidentialitatea informatiilor privind obligagiile fiscale ale contribuabililor;

- Poarta responsabilitate pentru constatarile inscrise in actul de control;

- Efectueaza inventarierea masei impozabile;

- Aplica sanctiuni contraventionale contribuabililor pentru abateri de la actele normative:

- Primeste si rezolva corespondenta repartizatd in termenul legal;

- Elibereaza certificate de atestare fiscala privind veniturile la persoane fizice si juridice;

- Confirma si debiteazd amenzile de la organele locale si de la politie;

- Returneazé amenczile primite de la organcle locale si de la politie care nu au fost confirmate;

- Intocmeste si semneazi deciziile de impunere;

- Semneaza si aplicd stampila pe fisele de Inmatriculare pentru mijloacele de transport ale persoanelor
fizice si juridice;

- Asigura cunoasterea, respectarea si aplicarea corectd a actelor normative aplicabile in domeniul siu de
activitate, a hotararilor consiliului local si dispozitiilor primarului;

- Efectueazi toate procedurile de executare silita pentru creantele fiscale datorate bugetului local al
Comunei Floresti conform prevederilor legale;

- Sa furnizeze citre DRPCIV/serviciul public comunitar regim permise de conducere si inmatriculare a
vehiculelor, a informatiilor din Registrul de evidentdi a mijloacelor de transport supuse
inmatricularii/inregistrarii, in vederea efectuarii mentiunilor privind instriinarea vehiculului in Registrul
national de evidenti a permiselor de conducere si a vehiculelor inmatriculate;
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- Are obligatia sa raporteze in scris conducerii direct si in timp util orice nereguli pe care le observa in
modul de executare a sarcinilor ce revin oricdrui angajat al institutiei, indiferent de functia pe care o
detine, daca din cauza acestor nereguli s-ar putea crea sau s-au creat deja prejudicii institutiei

- Are obligatia respectarii Regulamentului de Organizare si Functionare a aparatului de specialitate a
primarului, a Regulamentului de Ordine Interioara ale aparatului de specialitate a primarului;

- Are obligatia de a respecta normele securitdtii si sdndtatii mucii, conform legii 319/2006, H.G
425/2006 si normativele in vigoare

- Respecta prevederile codului de conduita a functionarilor publici. normele si indatoririle prevazute in
0.U.G. nr.57/2019 privind Codul Administrativ,cu modificarile si completarile ulterioare;

- Indeplineste orice alte atributii stabilite prin lege, H.C.L. sau dispozitii ale Primarului

1.4. Compartiment Urbanism si Amenajarea teritoriului
( compartimentul se aflid in subordinea Primarului comunei Floresti)

Art.42. Compartimentul Urbanism si Amenajarea teritoriului, indeplineste urmatoarele
atributii:
- Se obliga sa verifice in mod periodic pe raza localitatii, situatia constructiilor realizate, identificandu-le
pe cele definitive sau provizorii, executate fara autorizatie de construire, de catre persoanele fizice si
juridice, informeazd conducerea primariei, propune mdsurile de sanctionare necesare, conform
prevederilor legale si este abilitat pentru intocmirea proceselor verbale de contraventie, in calitate de
agent constatator, urmdirind indeplinirea masurilor dispuse pentru intrarea in legalitate;
- Verifica continutul planurilor urbanistice de detaliu si a planurilor urbanistice zonale inaintate spre
avizare si aprobare de catre persoanele fizice, tindnd seama de: teritoriul din care face parte terenul
studiat, amplasamentul in cadrul zonei si vecinatatile terenului, actul de proprietate si servitutile
terenului (in cazul in care existd);
- Verifica pe teren stadiul de executie al tuturor lucrdrilor efectuate de persoanele fizice si urmareste
respectarea prevederilor autorizatiilor de construire si a documentatiilor si avizelor aferente, in
conformitate cu prevederile din Legea nr. 50/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
si Legea nr.10/1995, cu modificarile si completirile ulterioare;
- Intocmeste si elibereaza, conform prevederilor legale, certificate de urbanism, avizele legale necesare,
autorizatii de construire, autorizatii de demolare, care intra in competenta teritoriului comunei, pentru
persoanele fizice si juridice si le supune verificarii
- Raspunde de rezolvarea in termen a cererilor, reclamatiilor, sesizarilor si propunerilor cetéitenilor
- Verifica respectarea termenelor de executie a constructiilor pentru care sunt eliberate autorizatii de
construire persoanelor fizice si juridice;
- Verifica documentatiile tehnice prezentate de beneficiari;
- Calculeaza taxa de regularizare a autorizatiilor de construire eliberate persoanelor fizice si juridice si
alte taxe ce necesita regularizare;
- Participa la receptia la terminarea lucrarilor organizata de persoanele fizice si juridice beneficiare ale
constructiilor amplasate pe teritoriul comunei Floresti, in calitate de reprezentant al autoritatii locale;

[ntocme:;te situatii privind evidenta lucrarilor autorizate;

- Intocmeste situatii cu procesele verbale de receptie efectuate la constructiile fi f“nahza,__i_ le inainteaza
catre compartimentul taxe si impozite in vederea stabilirii impozitelor si mcasé% st?ra | ~ermene
legale: A e,
- Intocmeste situatiile statistice privind stadiul fizic al lucrarilor autorizate penufué'lé)}fe(:;la-d?ﬂﬁaﬁ‘sﬂpa a
judetului Parhova, Inspectoratul pentru calitatea in constructii Prahova; - |
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- Are obligatia sa raporteze in scris conducerii direct si in timp util orice nereguli pe care le observa in
modul de executare a sarcinilor ce revin oricdrui angajat al institutiei, indiferent de functia pe care o
detine, daca din cauza acestor nereguli s-ar putea crea sau s-au creat deja prejudicii institugiei

- Are obligatia respectdrii Regulamentului de Organizare si Functionare a aparatului de specialitate a
primarului, a Regulamentului de Ordine Interioara ale aparatului de specialitate a primarului:

- Are obligatia de a respecta normele securitatii si sanatatii mucii, conform legii 319/2006, H.G
425/2006 si normativele in vigoare

- Respecta prevederile codului de conduita a functionarilor publici, normele si indatoririle prevazute in
0.U.G. nr.57/2019 privind Codul Administrativ,cu modificarile si completarile ulterioare;

- Indeplineste orice alte atributii stabilite prin lege, H.C.L. sau dispozitii ale Primarului

1.4. Compartiment Urbanism si Amenajarea teritoriului
( compartimentul se aflii in subordinea Primarului comunei Floresti)

Art.42. Compartimentul Urbanism si Amenajarea teritoriului, indeplineste urmatoarele
atributii:
- Se obligi sa verifice in mod periodic pe raza localitatii, situatia constructiilor realizate, identificandu-le
pe cele definitive sau provizorii, executate fara autorizatie de construire, de cdtre persoanele fizice si
juridice, informeazad conducerea primariei, propune masurile de sanctionare necesare, conform
prevederilor legale si este abilitat pentru intocmirea proceselor verbale de contraventie, in calitate de
agent constatator, urmarind indeplinirea masurilor dispuse pentru intrarea in legalitate:
- Verifica continutul planurilor urbanistice de detaliu si a planurilor urbanistice zonale inaintate spre
avizare si aprobare de cdtre persoanele fizice, tindnd seama de: teritoriul din care face parte terenul
studiat, amplasamentul in cadrul zonei si vecinatdtile terenului, actul de proprietate si servitutile
terenului (in cazul in care existd);
- Verifica pe teren stadiul de executie al tuturor lucrarilor efectuate de persoanele fizice si urméreste
respectarea prevederilor autorizatiilor de construire si a documentatiilor si avizelor aferente, in
conformitate cu prevederile din Legea nr. 50/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
si Legea nr.10/1995, cu modificarile si completérile ulterioare;
- Intocmeste si elibereaza, conform prevederilor legale, certificate de urbanism, avizele legale necesare,
autorizatii de construire, autorizatii de demolare, care intra in competenta teritoriului comunei, pentru
persoanele fizice si juridice si le supune verificarii
- Raspunde de rezolvarea in termen a cererilor, reclamatiilor, sesizarilor si propunerilor cetatenilor
- Verifica respectarea termenclor de executic a constructiilor pentru care sunt cliberate autorizatii de
construire persoanelor fizice si juridice;
- Verifica documentatiile tehnice prezentate de beneficiari;
- Calculeaza taxa de regularizare a autorizatiilor de construire eliberate persoanelor fizice si juridice si
alte taxe ce necesita regularizare;
- Participa la receptia la terminarea lucrarilor organizata de persoanele fizice si juridice beneficiare ale
constructiilor amplasate pe teritoriul comunei Floresti, in calitate de reprezentant al autoritétii locale:
- intocmeste situatii privind evidenta lucrarilor autorizate;
- Intocmeste situatii cu procesele verbale de receptie efectuate la constructiile finalizate i le inainteaza
catre compartimentul taxe si impozite in vederea stabilirii impozitelor si incasarii acestora in termene

legale;
- Intocmeste situatiile statistice privind stadiul fizic al lucrarilor autorizate pentru [ﬁgﬁia—dq Statistica a
judetului Parhova, Inspectoratul pentru calitatea in constructii Prahova; /O M A 4N

St
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- Verifica preluarea conditiilor din certificatele de urbanism in documentatiile prezentate pentru
obtinerea autorizatiei de construire;

- Indosariaza si tine evidenta dosarelor lucrate;

- Prezinta lunar, personalului abilitat cu completarea datelor in registrul agricol, situatia constructiilor
nou executate sau desfiintate, proprietatea persoanelor fizice si juridice, amplasate pe teritoriul comunei
Floresti, in vederea inregistrarii in registrul agricol:

- Urmareste respectarea Regulamentul General de Urbanism si a PUG-ului;

- Solutioneaza cererile, sesizarile si petitiile adresate in domeniul urbanismului de catre persoanele fizice
si juridice.

- Coordoneaza activitatea echipei de implementare a proiectelor privind accesarea de fonduri europene
nerambursabile;

-Elaboreaza notele conceptuale si temele de proiectare pentru obiectivele de investitii publice promovate de
autoritatile locale, in conformitate cu prevederile legale in vigoare. Verifica si receptioneazd documentatiile
tehnice elaborate in vederea promovarii investitiilor publice: expertize, studii topo, studii geo, studii de
prefezabilitate, studii de fezabilitate, documentatii de avizare a lucrérilor de interventie si proiecte tehnice.

- la masuri pentru obtinerea avizelor si acordurilor necesare pentru obtinerea autorizatiei de construire a lucrarilor
de investitii ; Intocmeste autorizatiile si avizele beneficiarului. Analizeaza, verificd si acceptd spre decontare
situatiile de lucriri prezentate la platd, corespondenta acestora cu propunerile tehnice si financiare ale ofertelor
anexate contractelor.

- Efectueazi analize periodice cu executantii lucrarilor, proiectantii si ceilal{i factori interesagi despre modul de
realizare a investitiilor si/sau punerea in functiune a capacitatilor la termenele prevazute.

- Raspunde de organizarea si desfasurarea procedurilor de receptii partiale, la terminarea lucrdrilor si finale pentru
obiectivele de investifii implementate de autoritatile locale si alte lucrari.

- Elaboreazi procesele-verbale de receptie, conform prevederilor legale in vigoare.

-Raspunde de realizarea indicatorilor tehnico-economici aprobati ai investitiilor publice si punerea in functiune la
termenele planificate a investitiilor. Raspunde de modul de completare si pastrare a carfilor tehnice ale
constructiilor.

-.Organizeaza si desfisoara activitatea de urmarire curentd a comportarii in exploatare in timp a constructiilor/
instalatiilor/ alte obiective receptionate in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

-Asiguri intocmirea documentatiilor necesare atribuirii si schimbarii de denumiri de strézi.

-.Intocmeste propuneri pentru atribuirea sau schimbarea denumirilor de strazi.

-Asigurd formarea bazei de date scrise prin crearea unor evidente privind: cadastrul localitatii cu date referitoare
la tipul de proprietate asupra imobilelor; date referitoare la intravilanul/extravilanul localitatii, borne, denumiri de
strdzi, numere postale pe strizi; zone protejate, monumente istorice de arhitecturd, artd, culturd, ansambluri
arhitecturale; zone de interdictie temporare sau definitive de construire; retele utilitare de apa, canalizare, energie
electrica si termica, gaz telefon documentatiile de urbanism aprobate, dezmembrdri, unificari, parcelari,
concesiondri terenuri .

- Elaboreazi analize, studii si proiectele de imbunatitire a aspectului exterior al cladirilor de importanta deosebita
care intra in competenta de aprobare si avizare a Consiliului Local.

.-Participa la marcarea pe teren prin borne, a hotarelor administrative ale comunei.

-Supravegheaza aplicarea prevederilor din planurile de urbanism si amenajarea teritoriului, in acord cu
planificarile de mediu.

-atributiile stabilite de lege privind conditiile in care se realizeaza accesul pe proprietatea publica sau privatd in
vederea instaldrii, intretinerii, inlocuirii ori mutarii retelelor de telecomunicatii electronice sau a elementelor de
infrastructurd precum si luarea masurilor pentru autorizarea lucrarilor de instalare i de reage
comunicatii electrice.

actelor normative in domeniul respectiv:- ;
-Elaboreaza proiectele de acte administrative, rapoarte de specialitate, note de fundamentar
specifice autoritatilor administratie publice locale pentru domeniul sdu de activitate ; |
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- Are obligatia respectirii Regulamentului de Organizare si Functionare a aparatului de specialitate a
primarului, a Regulamentului de Ordine Interioara ale aparatului de specialitate a primarului;

- Are obligatia de a respecta normele securitatii si sanatatii mucii. conform legii 319/2006. H.G
425/2006 si normativele in vigoare

- Respecta prevederile codului de conduita a functionarilor publici, normele si indatoririle prevazute in

0.U.G. nr.57/2019 privind Codul Administrativ,cu modificarile si completarile ulterioare;
- Indeplineste orice alte atributii stabilite prin lege, H.C.L. sau dispozitii ale Primarului

1.5. Serviciul Politia Locala
( serviciu aflat in subordinea Primarului comunei Floresti)

Art. 43. Politia locald a comunei Floresti isi desfasoard activitatea pe baza principiilor legalitatii.
increderii, previzibilitatii, proximitatii, proportionalitatii si gradualitatii, deschiderii si transparentei,

eficientei si eficacitatii, raspunderii si responsabilitatii, impartialitatii si nediscriminarii.
Serviciul Politia Locald indeplineste urmétoarele atributii:

1. Atributii in domeniul ordinii si linistii publice ,precum si al pazei bunurilor:

a) mentine ordinea si linistea publica in zonele si locurile stabilite prin planul de ordine si siguranta
publica al unitatii /subdiviziunii administrative-teritoriale aprobat in conditiile legii:

b) mentine ordinea si linistea in imediata apropiere a unitatilor de invatamant publice,a unitatilor
sanitare publice.in parcarile auto aflate pe domeniul public sau privat al unitatii administrative —
teritoriale,in zonele comerciale si de agreement,in parcuri ,piete ,cimitire precum si in alte asemenea
locuri publice aflate in proprietatea si/sau in administrarea unitatilor /subdiviziunilor administrativ-
teritoriale sau altor institutii /servicii publice de interes local,stabilite prin planul de ordine si siguranta

publica;

¢) participa impreuna cu autoritatile competente prevazute de lege,potrivit competentelor .la activitati
de salvare si evacuare a persoanelor si bunurilor periclitate de calamitati natural ori catastrofe ,precum
si de limitare si inlaturare a urmarilor provocate de astfel de evenimente:

d) actioneaza pentru identificarea cersetorilor ,a copiilor lipsiti de supravedgherea sis i ocrotirea
parintilor sau a reprezentantilor legali,a persoanelor fara adapost si procedeaza la incredintarea acestora
serviciului public de asistenta sociala in vederea solutionarii problemelor acestora,in conditiile legii;

e) constata contraventii si aplica sanctiuni ,potrivit competentei ,pentru nerespectarea legislatiei privind
regimul de detinere acainilor periculosi sau agresivi.a celei privind programul de gestionare a cainilor
fara stapan si a celei privind protectia animalelor si sesizeaza serviciile specializate pentru gestionarea
cainilor fara stapan,despre existenta acestor caini si acorda sprijin personalului specializat;

f) asigura protectia personalului din aparatul de specialitate al primarului,din institutiile sau serviciile
publice de interes local la efectuarea unor controale ori actiuni specific;
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g) participa impreuna cu alte autoritati competente ,la asigurarea linistii si ordinii publice cu ocazia
mitingurilor.marsurilor ,demonstratiilor,procesiunilor .actiunilor de pichetare ,actiunilor comerciale
h) asigura paza bunurilor si obiectivelor aflate in proprietatea unitatii administrativ-teritoriale si/sau in
administrarea autoritatilor administratiei publice locale sau a altor servicii/institutii publice de interes
local, stabilite de Consiliul Local:
i) constata contraventii si aplica sanctiuni pentru nerespectarea normelor legale privind convietuirea
sociala stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritatilor administratiei publice locale, pentru
faptele constatate in raza teritoriala de competenta;
j) executa, in conditiile legii, mandatele de aducere emise de organele de urmarire penale si instantele de
judecata care arondeaza unitatea administrativ-teritoriala, pentru persoanele care locuiesc pe raza de
competenta;
k) participa. alaturi de Politia Romana, Jandarmeria Romana si celelalte forte ca compun sistemul
integrat de ordine si siguranta publica, pentru prevenirea si combaterea infractionalitatii stradale;
1) coopereaza cu centrele militare zonale in vederea inmanarii ordinelor de chemare la mobilizare sau de
clarificare a situatiei militare a rezervistilor din Ministerul Apararii Nationale;
m)asigura masuri de protectie a executorilor judecatoresti cu ocazia executarilor silite;
n) acorda, pe teritoriul unitatilor administrativ teritoriale, sprijin imediat structurilor competente cu
atributii in domeniul mentinerii, asigurarii si restabilirii ordinii publice

promotionale ;

2.Atributii in domeniul circulatiei pe drumurile publice:

a) asigura fluenta circulatiei pe drumurile publice din raza teritoriala de competenta, avand dreptul de a
efectua semnale regulamentare de oprire a conducatorilor de autovehicul exclusiv pentru indeplinirea
atributiilor conferite de prezenta lege in domeniul circulatiei pe drumurile publice;

b) verifica integritatea mijloacelor de semnalizare rutiera si sesiseaza nereguli constatate privind
functionarea semafoarelor, starea indicatoarelor si a marcajelor rutiere si acorda asistenta in zonele unde
se aplica marcaje rutiere;
¢) participa la actiuni comune cu administratorul drumului pentru inlaturarea efectelor fenomenelor
naturale, cum sunt: ninsoare abundenta, viscol, vant puternic, ploaie torentiala, grindina, polei si alte
asemenea fenomene, pe drumurile publice;

d) participa, impreuna cu unitatile teriroriale ale Politiei Romane, la asigurarea masurilor de circulatie
ocazionate de adunari publice, mitinguri, marsuri, demonstratii, procesiuni, actiuni comerciale

promotionale, manifestari cultural-artistica, sportive, religioase sau comemorative. dupa caz, precum si
de alte activitati care se desfasoara pe drumul public si implica aglomerari de persoane:

e)sprijina unitatile teritoriale ale Politiei Romane in asigurarea masurilor de circulatie in cazul
transporturilor speciale si al celor agabaritice pe raza teritoriala de competenta;

facorda sprijin unitatilor teritoriale ale Politiei Romane in luarea masurilor pentru asigurarea fluentei si
sigurantei traficului;
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g)asigura, in cazul accidentelor soldate de victime, paza locului acestor accidente si la primele masuri ce
se impun pentru conservarea urmelor, identificarea martorilor si a faptuitorilor si, daca se impune,
transportul victimelor la cea mai apropiata unitate sanitara,

h)constata contraventii si aplica sanctiuni pentru incalcarea normelor legale privind oprirea, stationarea,
parcarea autovehiculelor si accesul interzis, avand dreptul de a dispune masuri de ridicare a
autovehiculelor stationate neregulamentar;

i)constata contraventii si aplica sanctiuni pentru incalcarea normelor legale privind masa maxima admisa
si accesul pe anumite sectoare de drum, avand dreptul de a efectua semnale de oprire a conducatorilor
acestor vehicule;

j)constata contraventii si aplica sanctiuni pentru incalcarea normelor rutiere de catre pietoni, biciclisti,
conducatori de mopede si vehicule cu tractiune animala;

k)constata contraventii si aplica sanctiuni pentru nerespectarea prevederilor legale referitoare la
circulatia in zona pietonala, in zona rezidentiala, in parcuri si zone de agrement, precum si pe locurile de
parcare adaptate, rezervate si semnalizate prin semnul international pentru persoanele cu handicap;
l)aplica prevederile legale privind regimul juridic al vehiculelor fara stapan sau abandonate pe terenuri

apartinand domeniului public sau privat al statului ori al unitatilor administrativ-teritoriale;
m)coopereaza cu unitatile teritoriale ale Politiei Romane pentru identificarea detinatorului/utilizatorului

autovehiculului ridicat ca urmare a stationarii neregulamentare sau al autovehiculelor abandonate pe
domeniul public.

3.Atributii in domeniul disciplinei in constructii si al afisajului stradal:
a)efectueaza controale pentru identificarea lucrarilor de constructii executate fara autorizatie de
construire sau desfiintare, dupa caz, inclusiv a constructiilor cu caracter provizoriu;
b)efectueaza controale pentru identificarea persoanelor care nu respecta autorizatia de executare a
lucrarilor de reparatii ale partii carosabile si pietonale;
c)verifica respectarea normelor legale privind afisajul publicitar, afisajul electoral si orice alta forma de
afisaj/reclama, inclusiv cele referitoare la amplasarea firmei la locul de desfasurare a activitatii
economice;
d)participa la actiunile de demolare/dezmembrare/dinamitare a constructiilor efectuate fara autorizatie
pe domeniul public sau privat al unitatii administrativ-teritoriale ori pe spatii aflate in administrarea
autoritatilor administratiei publice locale sau a altor institutii publice de interes local , prin asigurarea
protectiei perimetrului si a libertatii de actiune a personalului care participa la aceste operatiuni
specifice;
e)constata, dupa caz, conform atributiilor stabilite prin lege, contraventiile privind disciplina in
domeniul autorizarii executarii lucrarilor in constructii si inainteaza procesele-verbale de constatare a
contraventiilor, in vederea aplicarii sanctiunii, sefului compartimentului de specialitate care coordoneaza
activitatea de amenajare a teritoriului si de urbanism sau primarului unitatii administrativ-teritoriale in a
carui raza de competenta s-a savarsit contraventia sau persoanei imputernicite de acestia.
4.Atributii in domeniul protectiei mediului :

a) verifica respectarea programului de lucrari privind asigurarea curateniei stradale de catre firmele de
salubritate;
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b) verifica respectarea masurilor de transportare a resturilor vegetale rezultate de la toaletarea spatiilor
verzi, de catre firmele abilitate:

¢) verifica respectarea obligatiilor privind intretinerea curateniei de catre institutiile publice, operatorii
economici, persoanele fizice si juridice, respectiv curatenia fatadelor. a locurilor de depozitare a
diferitelor materiale, a anexelor gospodaresti, a terenurilor aferente imobilelor pe care le detin sau in
care functioneaza, a trotuarelor, a rigolelor, a cailor de acces, a parcarilor, a terenurilor din apropierea
garajelor si a spatiilor verzi;

d) verifica respectarea normelor privind pastrarea curateniei in locurile publice;

e) vegheaza la respectarea standardelor si a normelor privind nivelul de zgomot si poluarea sonora;

f) verifica respectarea normelor privind pastrarea curateniei albiilor raurilor si a cursurilor de ape ce
traverseaza comuna Tintareni;

g) vegheaza la respectarea normelor privind protejarea si conservarea spatiilor verzi;

h) vegheazi la aplicarea legislatiei in vigoare privind deversarea reziduurilor lichide si solide pe
domeniul public, in ape curgatoare si in lacuri;

i) verifica respectarea prevederilor legale de mediu de catre operatorii economici, in limita
competentelor specifice autoritatilor administratiei publice locale:

j) constati contraventii si aplica sanctiuni contraventionale pentru incalcarea prevederilor lit. a)-i)

5.Atributii in domeniul activitatii comerciale:

a) actioneaza pentru respectarea normelor legale privind desfasurarea comertului stradal si a
activitatilor comerciale, respectiv a conditiilor si a locurilor stabilite de autoritatile administratiei publice
locale;

b) verifica legalitatea activitatilor de comercializare a produselor desfasurate de operatori economici,
persoane fizice si juridice autorizate si producatori particulari in pietele agroalimentare, targuri si
oboare, precum si respectarea prevederilor legale de catre administratorii pietelor agroalimentare;

c) verifica existenta la locul de desfasurare a activitatii comerciale a autorizatiilor, a aprobarilor, a
documentelor de provenienta a marfii, a buletinelor de verificare metrologica pentru cantare, a avizelor
si a altor documente stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritatilor administratiei publice
centrale si locale:

d) verifica respectarea normelor legale privind comercializarea obiectelor cu caracter religios;

e) verifica respectarea normelor legale privind amplasarea materialelor publicitare si a locurilor de
comercializare a produselor din tutun si a bauturilor alcoolice;

f) verifica respectarea prevederilor legale privind orarul de aprovizionare si functionare al operatorilor
economici;

g) identifica marfurile si produsele abandonate pe domeniul public sau privat al comunei sau pe spatii
aflate in administrarea autoritatilor administratiei publice locale ori a altor servicii/institutii de interes
local si aplica procedurile legale de ridicare a acestora;

h) verifica respectarea regulilor si normelor de comert si prestari de servicii stabilite prin acte normative in
competenta autoritatilor administratiei publice locale;

i) coopereaza si acorda sprijin autoritatilor de control sanitar, de mediu si de protectie a consumatorilor in
exercitarea atributiilor de serviciu specifice domeniului de activitate al acestora;

j) verifica respectarea obligatiilor ce revin operatorilor economici cu privire la afisarea preturilor, a produselor
comercializate si a serviciilor si sesizeaza autoritatile competente in cazul in care identifica nereguli;

k) verifica si solutioneaza, in conditiile legii, petitiile primite in legatura cu actele si faptele de comert
desfasurate in locuri publice cu incdlcarea normelor legale:

1) constata contraventii si aplica sanctiuni pentru incalcarea normelor legale specifice realizapit atyil
prevazute la lit. a)-j), stabilite in sarcina autoritatilor administratiei publice locale '

Pagina 23 din 39



\ XA} o
la Hotdrarea nr. >/ ?/7 lo Co lf

a Consiliului Local al Comunei Floresti

(2)Politistii locali cu atributii in domeniul activitatii comerciale desfasoard urmatoarele activitati:

a) constata contraventii si aplica sanctiuni contraventionale pentru incélcarea regulilor de comert stabilite prin
lege, in limita competentelor specifice autoritatilor administratiei publice locale:

b) urmaresc dezvoltarea ordonata a comertului si desfasurarea activitatilor comerciale in locuri autorizate de
primar in vederea eliminarii oricarei forme privind comertul ambulant neautorizat;

¢) controleaza respectarea normelor legale privind comercializarea produselor agroalimentare si industriale in
piete, in targuri si in oboare;

d) colaboreazi cu organele de control sanitare, sanitar veterinare si de protectie a consumatorilor, in exercitarea
atributiilor de serviciu;

¢) controleaza modul de respectare a obligatiilor ce revin operatorilor economici cu privire la afisarea
preturilor;

f) verifica daca in incinta unitatilor de invatamant, a caminelor si a locurilor de cazare pentru elevi si studenti,
precum si pe aleile de acces in aceste institutii se comercializeaza sau se expun spre vanzare bauturi alcoolice,
tutun;

g) verificd modul de respectare a normelor legale privind amplasarea materialelor publicitare la tutun si bauturi

alcoolice;
h) verifica si solutioneaza sesizarile si reclamatiile primite din partea cetatenilor, legate de problemele specifice

compartimentului.

- In exercitarea atributiilor de serviciu este obligat sa respecte prevederile Constitutiei Romaniei, legilor
si a actelor normative in vigoare, drepturile fundamentale ale omului previzute de lege si Conventia
Europeana a Drepturilor Omului;

- Sa cunoascd permanent legislatia in vigoare referitoare la problematica serviciului conform Legii
155/2010 si sa respecte Regulamentul de organizare si functionare a Politiei locale comuna Floresti :

- Are obligatia respectarii Regulamentului de Organizare si Functionare a aparatului de specialitate a
primarului, a Regulamentului de Ordine Interioara ale aparatului de specialitate a primarului;

- Are obligatia de a respecta normele securitdtii si sanataii mucii, conform legii 319/2006, H.G
425/2006 si normativele in vigoare

- Respecta prevederile codului de conduita a functionarilor publici, normele si indatoririle prevazute in
0.U.G. nr.57/2019 privind Codul Administrativ,cu modificarile si completarile ulterioare;

- Indeplineste orice alte atributii stabilite prin lege, H.C.L. sau dispozitii ale Primarului

1.6. Camin Cultural
(compartimentul se afli in subordinea Primarului comunei Floresti)

Art. 44. Compartimentul raspunde de dezvoltarea fenomenului cultural, punerea in valoare a
obiectivelor de interes din comun prin administrarea si organizarea evenimentelor din cadrul Caminului
Cultural. Atributii:

- Asigura si raspunde de administrarea imobilelor si a bunurilor aflate in dotarea celor doua Camine
Culturale ale comunei;

- la masuri pentru asigurarea pazei bunurilor;

- Tine evidenta manifestarilor de orice gen care se desfasoara in Caminele Culturale;

- Organizeaza actiuni culturale impreuna cu cadrele didactice din scolile si gradinitele comunei.
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- Asigura, dupa caz supravegherea modului de desfasurare a activitatilor si manifestarilor ce se
realizeaza in Caminele Culturale;

- Urmareste utilitatile consumate (apa, energie electrica, gaze naturale, etc) si ia masuri pentru limitarea
consumului acestora;

- Asigura realizarea programului de manifestari cultural-artistice:

- Face propuneri cu privire la tarifele ce trebuie aplicate pentru folosirea imobilelor si a bunurilor
aferente, urmareste incasarea acestora;

- Indeplineste si alte atributii prevazute de lege, dispuse de autoritatile centrale si/sau judetene, de
Consiliul local sau de Primar;

- Reprezinta Caminul Cultural in relatiile cu institutiile de cultura la nivel judetean si national, participa
la intrunirile organizate de acestea.

- Tine in permanenta un registru cu evidenta tuturor activitatilor culturale, artistice si educative ce se
desfasoara la Caminul Cultural;

- Are obligatia respectirii Regulamentului de Organizare si Functionare a aparatului de specialitate a
primarului, a Regulamentului de Ordine Interioara ale aparatului de specialitate a primarului;

- Are obligatia de a respecta normele securitdfii si sanatatii mucii, conform legii 319/2006, H.G
425/2006 si normativele in vigoare

- Indeplineste orice alte atributii stabilite prin lege, H.C.L. sau dispozitii ale Primarului

1.7. Club Sportiv
( club aflat in subordinea Primarului comunei Floresti)

Art. 45. Activitatea desfisuratd in clubul sportiv, prin imbundataiirea continud a proceselor si
serviciilor organizatiei prin crearea unui cadru transparent, echidistant, orientat spre furnizarea de
servicii publice de calitate; organizand si conducand activitatea clubului si rdspunde de indeplinirea
obiectivelor stabilite de cétre acesta.

Atributii:

- Elaboreaza programe de dezvoltare pe termen mediu si scurt ale clubului in concordanta cu strategia
nationala de dezvoltare a activitatii sportive;

- Coordoneaza si controleaza activitatea desfasurata in cadrul clubului;

- Organizeaza competitii sportive in conformitate cu regulamentele federatiilor sportive nationale;

- Initirea si pregatirea copiilor in vederea practicarii sportului de masa si performanta;

- Stabilirea de legaturi cu alte cluburi sportive;

- Desfasurarea unor activitati de promovare in vederea atragerii de sponsori pentru activitatile sportive
desfasurate in cadrul clubului;

- Are obligatia respectarii Regulamentului de Organizare si Functionare a aparatului de specialitate a
primarului, a Regulamentului de Ordine Interioari ale aparatului de specialitate a primarului;

- Are obligatia de a respecta normele securitdtii si sanatatii mucii, conform legii 319/2006. H.G
425/2006 si normativele in vigoare

- Indeplineste orice alte atributii stabilite prin lege, H.C.L. sau dispozitii ale Primarului

1.8. Expert Local Rromi
(compartiment aflat in subordinea Primarului comunei Floresti)

Art. 46. Desfasurarea pe plan local a actiunilor de imbunititire a situatiei
anului ce asigurd medierea dintre autoritatea publica locala si comunitatea de romi
Atributii:
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- Asigura legatura intre comunitatea de romi si institutiile si autoritatile ce functioneaza la nivel local, in
principal primarie si consiliul local;

- Initiaza si desfasoara in plan local actiuni de imbunatatire a situatiei romilor conforme cu documentele
strategice ale Guvernului Romaniei, inclusiv ale autoritatilor publice locale;

- Mediaza, consiliaza, indruma membrii minoritatilor romilor si pentru aceasta colaboreazd cu diverse
institutii si organizatii neguvernamentale;

- Identifica si acceseaza programe cu finantare nerambursabila care se adreseaza si copiilor de etnie
roma aflati in risc de abandon scolar si/sau pentru imbunatatirea situatiei socio-economice a familiilor
din care acestia provin;

- Asigurare, informare privind piata muncii si punerea in contact a somerilor romi cu angajatorii,
campanii de informare i consiliere in vederea popularizirii si in randul comunitatilor de romi a
drepturilor si obligatiilor previzute in sistemul de asigurdri de somaj, a masurilor active de stimulare a
ocupdrii acestora;

- Realizeazi campanie de informare privind dreptul la pachetul minim de servicii de sanatate pentru
persoanele care nu sunt incluse in sistemul asigurarilor sociale;

- Are obligatia respectarii Regulamentului de Organizare si Functionare a aparatului de specialitate a
primarului, a Regulamentului de Ordine Interioara ale aparatului de specialitate a primarului:

- Are obligatia de a respecta normele securitatii si sanatatii mucii, conform legii 319/2006, H.G
425/2006 si normativele in vigoare

- Respecta prevederile codului de conduita a functionarilor publici, normele si indatoririle previzute in
0.U.G. nr.57/2019 privind Codul Administrativ,cu modificarile si completarile ulterioare;

- Indeplineste orice alte atributii stabilite prin lege, H.C.L. sau dispozitii ale Primarului

1.9. Compartient Administrator Public
(compartiment aflat in subordinea Primarului comunei Floresti)

Art. 47. Este un post infiintat in baza prevederilor OUG nr. 57/2019 privind Codul Admnistrativ
prin hotarare a Consiliului Local.

Numirea si eliberarea din functic a administratorului public se face prin dispozitia primarului,
numirea avand ca anexa un contract cu respectarea cerintelor specific prevazute la art. 543 din OUG nr.
57/2019 privind Codul Administrativ al Romaniei.

Administratorul public poate indeplini, in baza unui contract incheiat in acest sens cu Primarul,
atributii de coordonare a aparatului de specialitate sau a serviciilor publice de interes local. Primarul
poate delega catre Administratorul Public. in conditiile legii, calitatea de ordonator principal de credite.

Atributii specifice:

-Indeplineste atributii de coordonare delegate de Primarul Comunei Floresti,in baza contractului de
management ,privind aparatul de specialitate al primarului,potrivit organigramei,in speta coordonarea activitatii
juridice ;

-Elaboreaza planuri de actiune pentru implementarea politicilor si strategiilor de dezvoltare locala

-Elaboreaza, revizuieste si propune recomandari pentru imbunatatirea activitatilor curente.

primarului, a Regulamentului de Ordine Interioara ale aparatului de specialitate
- Are obligatia de a respecta normele securitatii si sanatatii mucii. con
425/2006 si normativele in vigoare
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- Respecta prevederile codului de conduita a functionarilor publici, normele si indatoririle
prevazute in O.U.G. nr.57/2019 privind Codul Administrativ,cu modificarile si completarile ulterioare:
- Indeplineste orice alte atributii stabilite prin lege, H.C.L. sau dispozitii ale Primarului

1.10. Compartiment Audit
(Compartiment aflat in subordinea Primarului comunei Floresti)

Art. 48. Auditul public intern reprezintd o activitate functionala independenta si obiectiva care
da asiguriri si consiliere conducerii pentru buna administrare a veniturilor si cheltuielilor publice,
perfectionand activitatile entitatii publice.

Auditul public intern se exercitd asupra tuturor activitatilor desfasurate in cadrul Primaériei
Floresti, inclusiv asupra activitatilor entitdtilor subordonate, cu privire la formarea si utilizarea
fondurilor publice, precum si la administrarea patrimoniului public.

Conducitorul compartimentului de audit public intern este numit/ destituit de catre primar, cu avizul
UCAAPI. Conducitorul compartimentului de audit public intern este responsabil pentru organizarea si

desfasurarea activitatilor de audit.
Atributiile compartimentului de audit public intern:

- elaboreazi norme metodologice specifice entitdtii publice in care isi desfasoarad activitatea, cu
avizul structurii UCAAPI din cadrul D.G.F.P. Prahova, respectand Normele generale privind exercitarea
auditului public intern.

- elaboreaza proiectul planului anual de audit public intern, pe care il supune aprobarii primarului,
respectand Normele generale.

- efectueaza activititi de audit public intern pentru a evalua dacé sistemele de management financiar
si control ale entitatii publice sunt transparente si sunt conforme cu normele de legalitate, regularitate,
economicitate, eficienta si eficacitate.

- analizeazd sistemele de management si control intern ale structurilor audiate, identifica
disfunctionalititile acestora, precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme, programe/ masuri/
proiecte sau operatiuni.

- informeaza structura UCAAPI din cadrul D.G.F.P. Prahova despre recomandarile neinsusite de
catre conducatorul entitatii publice auditate, precum si despre consecintele acestora.

- in cazul identificarii unor iregularitati sau posibile prejudicii, raporteaza imediat, cel mai tarziu a
doua zi, atat Primarului, cat si structurii judetene UCAAPI.

- duce la indeplinire sarcinile ce ii revin potrivit normelor legale in vigoare, a planului de audit si a
ordinului de serviciu.

- duce la indeplinire masurile si recomandarile de natura metodologica si de specialitate, elaborate de
Unitatea Centrald de Armonizare a Auditului Public Intern.

- efectueaza misiuni de audit public intern la unitati care functioneaza in subordinea Primariei.

- desfasoara misiuni de audit privind utilizarea fondurilor nationale si ale programelor/ p/rym
finantare externa. \;\

- raporteazd permanent, atat Primarului, cat si structurii judetene UCAAPI, desp %3 7
concluziile si recomandarile rezultate din activitatile de audit.

- elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern pentru munca desfasurat -
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- pentru fiecare misiune de audit intocmeste planul de audit. unde stabileste timpul necesar misiunii
de audit, documentatia necesara auditului, pe care le inainteaza primarului in vederea aprobirii

intocmirii ordinului de serviciu.

- desfasoara auditari ad-hoc, respectiv misiuni de audit public intern cu caracter exceptional,
necuprinse in planul anual de audit public intern, aprobate de catre primar.

- raspunde de arhivarea documentelor conform reglementarilor in vigoare.

- indeplineste alte sarcini primite in legaturd cu activitatea sa, care nu contravin prevederilor legale
in vigoare, dispuse de conducerea Primariei sau de structura judeteana UCAAPI.;
- Are obligatia respectdrii Regulamentului de Organizare §i Functionare a aparatului de specialitate a
primarului, a Regulamentului de Ordine Interioara ale aparatului de specialitate a primarului;
- Are obligatia de a respecta normele securitatii si sdnatdii mucii, conform legii 319/2006, H.G
425/2006 si normativele in vigoare
- Respecta prevederile codului de conduita a functionarilor publici, normele si indatoririle previzute in
0.U.G. nr.57/2019 privind Codul Administrativ,cu modificarile si completarile ulterioare:
- Indeplineste orice alte atributii stabilite prin lege, H.C.L. sau dispozitii ale Primarului

2. 1 Compartiment Administrativ
(Compartiment subordonat Viceprimarului comunei Floresti)

Art. 49. Compartimentul Administrativ are urmatoarele atributii:

-efectueaza activitati de intretinere si reparatii ale bunurilor mobile si imobile ce fac parte din domeniul

public si privat al comunei Floresti;

- efectueaza activitati de curdtenie si igienizare a imobilului si a spatiului curte aferent;

- asigurd intrefinerea spatiilor verzi adiacente imobilului;

- asigura transportul scolarilor si prescolarilor la si de la scoala la domiciliul cu auto scolar:

- asigurd transportul salariatilor din primarie in teren, la diferite institutii publice si/sau private conform

interesului public;

- urmareste starea de functionare a autoturismelor proprietatea comunei Floresti si ia masuri pentru

remedierea defectiunilor, asigurarea licentelor, procurarea RCA, efectuarea verificarilor periodice, etc;

- urmdreste incadrarea in normativele de carburanti;

- asigurd functionarea utilajului din dotare, ia masuri pentru paza si intretinerea acestuia;

- indeplineste si alte atributii prevazute de lege, dispuse de autorititile centrale si/sau judetene, de

Consiliul local sau de Primar.

- respectd normele de Securitatea si Sanatatea Muncii si de P.S.I.

- respectd programul de lucru stabilit de sefii ierarhici;

- participd la instructajele privind normele de Securitatea si Sanitatea Muncii si de P.S.I., acordare de
prim ajutor;

- foloseste autovehiculul doar in interesul primariei;

-are obligatia respectérii Regulamentului de Organizare si Functionare a aparatului de specialitate a
primarului, a Regulamentulu: de Ordine Interioara ale aparatului de specialitate a prlmarulw

- indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date de primarul si Vi Ful, comunei
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Art. 50. Compartimentul Transport scolar are urmitoarele atributii:
- asigurd exploatarea, intrefinerea Microbuzului Scolar, proprietatea Primariei comunei Floresti;
- asigura transportul in conditii de sigurantd a elevilor de la Scoala Gimnazialdi Comuna Floresti, cu
clasele I-VIII Floresti- pe raza comunei Floresti - sat Calinesti;
- respecta intocmai normele legale privitoare la circulatia pe drumurile publice;
- se asigura de respectarea cotei de carburant, de obtinerea actelor necesare circulatiei (I.T.P., asigurare,
rovinietd) si de mentinerea unei stari tehnice corespunzatoare a autovehiculului;
- intocmeste foile de parcurs si fisele activitatilor zilnice pentru masina din dotare;
- preia sub inventar microbuzul scolar;
- mentine in stare de functionare microbuzul scolar;
- raspunde de siguranta si securitatea elevilor in timpul transportului;
- mentine curdtenia zilnica la standarde maxime in microbuzul scolar:;
- respectd normele de Securitatea si Sanatatea Muncii si de P.S.I.
- respecta programul de lucru stabilit de sefii ierarhici:
-are obligatia respectérii Regulamentului de Organizare si Functionare a aparatului de specialitate a
primarului, a Regulamentului de Ordine Interioara ale aparatului de specialitate a primarului;
- indeplineste oricare alte atributii prevazute de lege sau incredintate de catre primarul comunei.

2.3. Cabinet Viceprimar - Consilier Personal
(Cabinet aflat in subordinea Viceprimarului comunei Floresti)

Art. 51. Cabinet Viceprimar - Consilier Personal indeplineste urmétoarele atributii:

- Asigura administrarea ,intretinerea si pastrarea spatiilor verzi ce apartin domeniului public;

- Asigura protectia si conservarea fondului vegetal de pe intreg teritoriul apartinand domeniului

public al comunei;

- Urmareste mentinerea, intretinerea si dezvoltarea spatiilor verzi,parcurilor ,a perdelelor de protectie

stradala,a aranjuamentelor peisagistice cu functie ecologica,estetica si recreativa;

- Asigura buna intretinere a mobilierului urbanistic:banci,iluminat,locuri de joaca pentru

copii,parcuri,fantani existente pe raza comunei;

- Pastreaza confidentilaitatea asupra informatiilor si documentelor de care ia cunostinta in
exercitarea atributiilor de serviciu,potrivit legislatiei in vigoare;

- Raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine a indatoririlor de serviciu:

- Duce la indeplinire orice alte atributiuni date de primar ,viceprimar sau care rezulta din actele

normative in vigoare
- Are obligatia respectarii Regulamentului de Organizare si Functionare a aparatului de specialitate a
primarului, a Regulamentului de Ordine Interioara ale aparatului de specialitate a primarului;
- Are obligatia de a respecta normele securitdfii si sanatafii mucii, conform legii 319/2006, H.G
425/2006 si normativele in vigoare

- Indeplineste orice alte atributii stabilite prin lege, H.C.L. sau dispozitii ale Primarului

3.1. Compartiment Stare Civila
(Compartiment aflat in subordinea Secretarului general UAT)

Art. 52. Compartiment Stare Civila indeplineste urmatoarele atributii:
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- intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casatorie si de deces, opereazi in
programul electronic de stare civila si elibereaza persoanelor fizice indreptatite certificate doveditoare,
privind actele si faptele de stare civila inregistrate;

- [nscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civila aflate in péstrare si trimite comuniciri de mentiuni
pentru inscriere in registrele de stare civila;

- Elibereaza, gratuit, la cererea autoritatilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare civil,
precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor Legii nr.
16/1996 a Arhivelor Nationale, precum si ale Regulamentului (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date;

- Elibereaza, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare civila: dovezile
cuprind, dupa caz, precizdri referitoare la mentiunile existente pe marginea actului de stare civila:

- Trimite, structurilor de evidenta a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar local de evidenta
a persoanelor, la care este arondatd unitatea administrativ-teritoriald, in termen de 10 zile de la data
intocmirii actului de stare civila sau a modificarilor intervenite in statutul civil, comunicdri nominale
pentru ndscutii vii, cetdteni romani, ori cu privire la modificirile intervenite in statutul civil al
cetatenilor romani; actele de identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezulta ca
persoanele decedate nu au avut act de identitate se trimit la structura de evidenta a persoanelor din
cadrul serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor de la ultimul loc de domiciliu;

- Trimite centrelor militare pana la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii decesului, documentul de
evidentd militara aflat asupra cetégenilor incorporabili sau recrutilor:

- Intocmeste buletine statistice de nastere, de casdtorie si de deces, in conformitate cu normele
Institutului National de Statistica, pe care le trimit in format electronic, pana la data de 5 a lunii
urmatoare, la Directia Judeteand de Statistic;

- la masurile necesare pastrarii registrelor, certificatelor de stare civild si a livretelor de familie in
conditii care sa asigure evitarea deteriordrii sau a disparitiei acestora si asigura spatiul necesar destinat
desfasurarii activitatii de stare civila;

- Atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri precalculate,
pe care le pastreaza si arhiveaza in conditii de deplina securitate;

- Propune necesarul de registre, certificate de stare civila, formulare, imprimate auxiliare si cerneala
speciala, pentru anul urmator, si il comunica, anual, structurii de stare civila din cadrul D.G.E.P.;

- Reconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse, parial sau total, prin copierea textului din
exemplarul existent, certificind exactitatea datelor inscrise prin semnare si aplicarea sigiliului si
parafei;

- Efectueazd verificari cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa si intocmeste
documentafia necesara in vederea schimbdrii de nume pe cale administrativa:

- Primegste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in striinitate. in statutul
civil al persoanei, determinate de divor{, adoptie, schimbare de nume si/sau prenume, precum si
documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteaza D.E.P.A.B.D., in vederea avizarii
inscrierii mentiunilor corespunzatoare sau, dupa caz, a emiterii aprobarii;

- Primeste cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civila procurate din strainitate,
insotite de actele ce le sustin, intocmeste referatul cu propunere de aprobare sau respinge rerii de
transcriere pe care il inainteazd impreuna cu intreaga documentatie, in vederea avi
catre D.J.E.P. in coordonarea carora se afli;

- Verificari pentru stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor
mentiunilor inscrise pe acestea, intocmeste documentatia si referatul cu propu
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- In cazurile copiilor care au hotarare judecatoreasci de supraveghere deosebiti la domiciliu procedeazi
la identificarea cazurilor, verificarea informatiilor primare i culegerea de date suplimentare,

supravegherea pe termen lung a minorului, actiuni de prevenire a delincventei.
- Raspunde de legalitatea si corectitudinea actelor intocmite in baza fisei postului si a dispozitiilor
legale:
- Respectarea codului etic profesional si a deontologiei profesionale (confidentialitatea informatiilor.
insotirea clientului cand este nevoie, etc.).
- Solutioneaza petitiile si corespondenta repartizate in termenul legal.
- Are obligatia respectarii Regulamentului de Organizare si Functionare a aparatului de specialitate a
primarului, a Regulamentului de Ordine Interioara ale aparatului de specialitate a primarului;
- Are obligatia de a respecta normele securitatii si sanatatii mucii, conform legii 319/2006, H.G
425/2006 si normativele in vigoare

-~ - Respecta prevederile codului de conduita a functionarilor publici, normele si indatoririle previzute in
0.U.G. nr.57/2019 privind Codul Administrativ,cu modificarile si completarile ulterioare;
- Indeplineste orice alte atributii stabilite prin lege, H.C.L. sau dispozitii ale Primarului.

Partea aIV-a
Dispozitii finale

Art.56 — Prevederile prezentului regulament se completeaza cu alte dispozitii cuprinse in actele
normative specifice in vigoare sau care apar dupa adoptarea acestuia.

Art.57 — Personalul din aparatul de specialitate al Primarului Comunei Floresti, indiferent de functia pe
care 0 ocupd, este obligat sd cunoasca, si respecte si sd aplice prevederile prezentului regulament.
Art.58 — In baza prevederilor prezentului regulament se vor stabili atributiile functionarilor publici si
personalului contractual din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Floresti.

PRESEDINTE DE SEDINTA,
~ MUGUREL OPREA

Contrasemneaza pentru legalitate,
SECRETAR GENERAL
COMUNA FLORESTTI,

Jr.JOANA-RUXANDRA BUQUR
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